NOTULEN RAPAT

Rapat          : [Topik rapat]
Hari/tanggal   : [Senin, 11 Agustus 2026, pukul 14.00 WIB]
Tempat         : [Ruang rapat / balai warga / daring]
Peserta        : [Nama, beserta jabatan bila perlu]
Notulis        : [Nama Anda]

1. RINGKASAN
[2–4 kalimat: rapat membahas apa dan apa hasilnya.]

2. POKOK PEMBAHASAN
- [Poin penting]
- [Poin penting]

3. KEPUTUSAN
- [Yang benar-benar disepakati, bukan sekadar "dibahas"]

4. TINDAK LANJUT
| No | Tugas            | Penanggung jawab | Tenggat |
|----|------------------|------------------|---------|
| 1  | [Apa, persisnya] | [Siapa]          | [Kapan] |

5. DITUNDA / RAPAT BERIKUTNYA
- [Pertanyaan yang belum terjawab]
